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Informacni technologie

Informatika

Kopirovani, vkladani

Kopirovani, vkladani, prace s textem

Prace v programu Word, kopirovani a vkladani textu, moznosti kopirovani a vkladani,
seznameni se zakladnimi ikonami, praktické cvieni



Pokud potrebujeme nakopirovat text ¢i obrazek , existuji dva zpusoby, jak to ucinit.

KOPIROVANIi POMOCIi MYSI:
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Zikladni $kola Sebetov je milotfidni zikladni $kolou, kterou navitévuji Zici péti ro¢niki L
1_stupné rozdélenych do dvou tfid a kapacitou 60 zikt. Spojeni roéniki je uréeno aktualnim
poctem ziki. Od zdfi 2000 je soucasti skoly i skolni druzina s kapacitou 20 ziki. Provoz
$koly zajistuje OU Sebetov, se kterym feditelka tizce spolupracuje. Od fijna 2002 sidli $kolni
#ina v prostorich prvniho patra M8 v Sebetové.
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Text (nebo obrazek) si
oznacime jiz dle znamého
postupu.

Do modrého pole
klepneme pravym
tlacitkem mysi. Objevi se
tabulka, kde klepneme na
policko Kopirovat

Klepneme mysi na misto,
kam chceme text ci
obrazek nakopirovat, opét
klepnutim na pravé
tlacitko vyvolame
tabulku, kde zvolime
policko VloZit



KOPIROVANI POMOCI KLAVES:
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Zikladni $kola Sebetov je mdlotfidni zdkladni skolou, kterou navitévuji zdci péti roénika
1. stupné rozdélenych do dvou t¥id a kapacitou 60 ziki. Spojeni roéniki je uréeno aktudlnim
poétem zakai. Od zati 2000 je souéasti skoly i skolni druZina s kapacitou 20 zakd. Provoz
skoly zajistuje OU Sebetov, se ktervm feditelka uzce spolupracuje. Odfijna 2002 sidli skolni
Zina v prostordch prvniho patra MS v Sebetove.
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Zikladni $kola Sebetov je malotfidni zikladni skolou, kterou navitévuji zici péti rofnilad
1_stupné rozd&lenych do dvou tid a kapacitoun 60 zilai Spojeni ro¢nikt je uréeno aktuilnim
poctem zakai Od zati 2000 je soutasti skoly i $kolni dm#ina s kapaciton 20 #ikai Provoz
skoly zajistuje OU Sebetov, se kterym feditelka tizce spolupracuje. Od fjna 2002 sidli skolni
druina v prostorich prvntho patra MS v Sebetové.

Oznacime text opét
stejnym postupem

Nyni stiskni klavesu
Ctrl a klavesu C
(Copy =kopirovat)

Klepni mysi na
misto, kam chces
vlozit text nebo
obrazek a stiskni
opét Ctrl a klavesu
V (vloZit)

Ctrl + C (kopirovat), Ctrl + V (vlozit)




UKOL:
« V pripravenych rameccich chybi obrazky not. Nakopiruj noty do rameckul podle

jejich nazvd.
j |

L
Bl
N

Nota pulova Nota cela Nota ¢tvrtova Nota pulova
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ota osminova Nota pulova Nota pulova Nota osminova




POUZITE ZDROJE:

Veskeré pouzité obrazky (kliparty) pochazeji ze
sady Microsoft Office - volné ke stazeni
http://office.microsoft.com/cs-cz/images/?CTT=97



http://office.microsoft.com/cs-cz/images/?CTT=97
http://office.microsoft.com/cs-cz/images/?CTT=97
http://office.microsoft.com/cs-cz/images/?CTT=97

