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FORMAT ODSTAVCE

Kazdy odstavec, ze kterych se textovy dokument
sklada, ma urcity vzhled, coz znamena souhrn
vsech jeho vlastnosti. Mezi tyto vlastnosti patri:

e Zarovnani odstavce
e Odrazky odstavce




Zarovnani odstavce

Standardne se odstavec
zarovnava
k levému okraji stranky.

Zarovnani na stred stranky
se casto pouziva
u nadpisu.

k pravému okraji stranky
muZete zarovnat
v dopise svuj podpis.



Odrazky

Odrazky (symboly) vkladate pred vlastni text
odstavce, jedna-li se o néjaky seznam, vycet
prvkU. Pri psani rukou pouzivate odrazky casto
ve tvaru pomlcky-

Napriklad seznam nakupu
- Mléko

- Rohliky

- Chleba

- Maslo

- Brambory



Textové editory pouzivaji pro odrazky i ruzné jiné
symboly (jejich tvar si vétSinou muzete zvolit).
WordPad pouziva misto pomlcek kulaté puntiky,
ctverecky, fajfky, prazdna kolecka, Cislice arabské i
rimskeé, pismena aj.

 Miléko

* Rohliky

 Chleba

* Maslo

 Brambory



» Mouka

» Cukr
» Kava
» Jablka
» Med
» Salam
> Caj

v Mouka
v’ Cukr
v’ Kava
v Jablka
v Med
v’ Salam

)4

v’ Caj



Odrazky
prazdnym ctvereckem a koleckem

dMléko o Mléko
JRohliky o Rohliky
dChleba o Chleba
dM3islo o Maslo
J Brambory o Brambory



Odsazeni odstavce

* Pro jesté lepsi prehlednost dokumentu
muzete nekdy pouzit odsazeni odstavcu.
Odstavec muzete odsazovat od levého nebo
od pravého okraje stranky. Navic muzete
v kazdém odstavci zvlast odsadit nebo

predsadit jeho prvni radek.



