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KLICOVA SLOVA [Kopirovani, vkladani, obrazky, text

ANOTACE Kopirovani a vkladani pomoci klavesnice a mysi, prace s textem a

obrazky, praktické cviceni

Od kazy: Veskeré pouzité obrazky (kliparty) pochazeji ze sady Microsoft Office — volng
ke stazeni http://office.microsoft.com/cs-cz/images/?CTT=97



http://office.microsoft.com/cs-cz/images/?CTT=97

Opakoviani — KOPIROVANI TEXTU A OBRAZKU

KOPIROVANiI POMOCI
KLAVES:

KOPIROVANiI POMOCI
MYSI:

» OznaCime text
opét stejnym
postupem

» Nyni stiskni
klavesu Ctrl a
klavesu C (Copy
=kopirovat)

» Klepni mySi na
misto, kam chces
vlozit text nebo
obrazek a stiskni
opét Ctrl a klavesu
V (vlozit)

» Text (nebo obrazek) si
oznacime jiz dle
znamého postupu.

» Do modrého pole
klepneme pravym
tlaCitkem mysi. Objevi
se tabulka, kde
klepneme na poli¢ko
Kopirovat

» Klepneme mysi na
misto, kam chceme text
Ci obrazek nakopirovat,
opét klepnutim na pravé
tlaCitko vyvolame
tabulku, kde zvolime
policko Viozit




Nyni s1 otevii textovy editor a oba zpuisoby
kopirovani vyzkousej na nasledujicim textu a
obrazku:

S programem Recyklohrani nase Skola opét prispéla
nemalou mérou k ochrané zivotniho prostredi.

Nakonec napis pismem ARIAL ¢islo 20, barva hnéda, proc¢

tridime odpad?
Vyhledej na webu Skoly jakoukoliv informaci o programu
Recyklohrani, informaci zkopiruj a vloz do textového editoru.



