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KLICOVA SLOVA [Kldvesnice, klavesové zkratky
ANOTACE Seznameni s kldvesovymi zkratkami na klavesnici a jejich poufZiti. Praktické

cviceni.




Klavesnice
— ¢o najdeme na klavesnici a co je dulezité?

Escape —
ESC -
funguje
jako
storno

Potvrzovaci
klavesa

prepina
velka
pismena
nebo
horna
znak na
klavese

Sipky pro
pohyb
V textu.

Pozorné si prohlédni klavesnici, klavesy vyzkousSej
pri praci v textovém editoru.
Které klavesy jsou schované pod otazniky?
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Resent:

? - Ctrl

?-Alt

Klavesové zkratky

Klavesove zkratky jsou kombinace urcitych klaves, které po stisknuti vyvolaji
n¢jakou akei. Urychluji tak praci s poCitatem a ¢asto nam uSetii praci sahat po
mysi. Neni nutn€ si je vSechny pamatovat, ale alespont nékteré se hodi vyuZivat.

ALT+SIPKA VLEVO

Zpet

ALT+SIPKA VPRAVO

Vpred

Ctrl+ C Zkopirovani vybrané polozky
Ctrl +V Vlozeni vybrané polozky
Alt + 64 V textu napiSe znak euro
Pravy Alt + E V textu napisSe znak @
ESC Zastaveni nebo ukonceni aktualni

ulohy

Ukoly:

1. Najdi vSechny zkratky na kldvesnici a ukaz je.
2. Nyni si otevii textovy editor a vyzkousSej praci s nimi.
3. Postupuyj dle instrukci ucitele.




